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Im folgenden finden Sie eine Beschreibung aller iiber die Navibar erreichbaren Funktionen. Bitte beachten Sie,
dass je nachdem welche Berechtigungen gesetzt sind nicht alle diese Bereiche jedem Benutzer zur Verfiigung

stehen.
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1.0.1 Dashboard
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Das Dashboard dient Thnen als Ubersicht fiir die folgenden Punkte:

Die Kataloge enthalten alle Artikel die Thnen zum Kauf zur Verfligung stehen.
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Die Budgets werden in Wochen-, Monats- und Jahresbudgets aufgeteilt. Hier kdnnen Sie auf einen Blick sehen,
wieviel Budget IThnen noch in dem jeweiligen Zeitraum zur Verfiigung steht und wieviel bereits verbraucht wurde.

Unter Favoriten werden alle von Thnen favorisierten Artikel angezeigt. Ein Klick auf den Pfeil leitet Sie direkt in
das entsprechende Einstellungsment.

Unter Bestellungen wird eine kurze Ubersicht aller Bestellungen angezeigt. Sie konnen hier nach Bestellstatus
filtern und wahlweise absteigend nach Datum oder aufsteigend nach Nummer sortieren.

1.0.2 Bestellen

Hier gibt es eine Ubersicht aller Kataloge und Sie konnen das Sortiment nach den gewiinschten Artikeln
durchsuchen. Sie konnen Artikel in den Warenkorb legen und anschlieSend Bestellungen durchfiihren.

1.0.3 Einstellungen

MEIN KONTO LETZTE BESTELLUNGEN () ALLE ANZEIGEN

Eigene Daten dndern HE Bt Preis *
hre elementaren Firmendaten ke 5 2130 18.07.2017 0:53 655 € ‘
=127 14.07.2017 11:24 5 !E
=121 14.07.2017 09:25 2.360,47 € |
Ubersicht Bestellungen =119 14.07.2017 03:08 2.369,47 € !_
=117 14.07.2017 09:05 2.369,47 €
=115 14.07.2017 09:02 225499 €
e =113 14.07.2017 08:41 299,11 €
terstiitz =111 14.07.2017 08:29 285,60 €
106 12.07.2017 13:48 152,32 €
2105 12.07.2017 13:47 152326
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Unter Eigene Daten andern konnen Sie Thre personlichen Daten sowie Liefer- und Rechnungsadresse anpassen.

Ubersicht Bestellungen bietet eine Ubersicht aller durchgefiihrten Bestellungen. Beachten Sie bitte, dass
Bestellungen welche sich noch in Genehmigung befinden hier nicht aufgelistet werden. Bei Klick auf die jeweilige
Rechnungsnummer o6ffnet sich ein Popup der Bestellung. Dort kann die Bestellung auch ausgedruckt oder erneut
getatigt werden.

Uber Favoriten gelangen Sie in das Einstellungsmenii fiir Favoriten.



Die letzten Bestellungen werden rechts aufgelistet, mit Klick auf , Alle Anzeigen” gelangen Sie ebenfalls in die volle
Ubersicht.

Im Graph Ubersicht Monatsverlauf sehen Sie auf einen Blick wie viele Bestellungen pro Monat getatigt wurden.

1.0.4 Bestellungen

BESTELLUNG

IZI Bitte wihlen Sie eine Bestellung aus

Alle IZI Datumn absteigend

»

Bestellung 135 25.07.2017

Rykena, Tobias

In Genehmigung 1 Artikel 7 1.200,00 €
Bestellung 134 25.07.2017
Unteruser, Tobias

In Genehmigung 1 Artikel 9,30 €
Bestellung 133 25.07.2017 |
Rykena, Tobias

In Genehmigung 1 Artikel 1 9,30 €
Bestellung 132 25.07.2017
Rykena, Tobias

Bestellt 1 Artikel 7 9,30 € L4
Bestellung 130 18.07.2017

Unteruser, Tobias

Bestellt

Bestellung 127
Unteruser, Tobias

Abgelehnt

Bestellung 126

1 Artikel 7 5,50 €
14.07.2017
o0 Artikel 0,00 €

14.07.2017

Hier finden Sie eine Auflistung aller Bestellungen mit Filtermoglichkeit nach Status. Sie konnen hier auch
Bestellungen einsehen, welche sich noch in Genehmigung befinden.

1.0.5 Freitextanfragen



FREITEXT-ANFRAGEN FREITEXT-ANFRAGE

Artikelbezeichnun
Alle Izl 3

Luftfiltervors. m. RiterRTC 100/150 Rehm

Luftfiltervors. m. FilterRTC
100/150 Rehm
03.07.2017, 13:19 Uhr Zubehdr fr Typ RTC 100 und RTC 150

Artikelbeschreibung

Genehmiger angefragt

Artikelnummer
45308450

Lieferant
Fremdlieferant1 GmbH

Kostenstelle
Arbeitskleidung (10000)

Menge
500

+ FREITEXTANFRAGE STARTEN 3 : _
Richtpreis (Gesamtpreis)

55000

Wunschliefertermin
09.08.2017

Wiederholender Bedarf

Hier gibt es sowohl eine Auflistung aller Freitextanfragen (filterbar nach Status) sowie die Moglichkeit eine
Freitextanfrage zu starten. In der Auflistung links konnen Sie per Klick die Details zur Anfrage einsehen oder mit
dem Miilleimer-Button loschen.

1.0.6 PDF Druck



ERSTELLEN SIE SICH IHRE EIGENE PRODUKTLISTE ZUM AUSDRUCK IM PDF-FORMAT

Vorhandene Liste laden: | Meue Liste E|

»

o | M katalog
_||1L] kapitel 9 (Sondermaschinen Kompetenzfassung)
4- | |LJ Kapitel & - Chemische Produkte
+- i |0J Aluminium-Klebeband
-l [§ Aluminiumband AFO20 50mx100mm
B Aluminiumband AFO20 30mx75mm
B Aluminiumband AFO20 530mx50mm
v B Aluminiumband AFO80 50mx38mm
B Aluminiumband AFO80 50mx30mm
B Aluminiumband AFO80 50mx25mm
| E Aluminium-Klebeband, aus Reinaluminium
[ 1|&] Temperaturmessstifte Tempilstik
11E] Kreiden
I8 schweilk-Schutzpaste =
|&] spezialkahlmittel
1|1E] Disenspray
1|18) schweiR-Schutzspray
[ I8 Flammschutz-Pasten "N™ und "J"
[ ]1E] kiebstoff ECOLL
118 Handreinigung ECOLL
||E8) Edelstahlireiniger und -pflegespray

m

[|[&) Rissprofmittel ECOLL -
EINSTELLUNGEN
= Drucken

Aktion ausfithren 3
= Etiketeen drucken

@ Speichern

Listenname(Optional bei Speicherung)

AUSFUHREN

Im Bereich PDF Druck haben Sie die Moglichkeit eigene Produktlisten auszudrucken. Sie konnen Thre Kataloge
durchsuchen und genau die gewiinschten Warengruppen markieren. Wahlweise kann diese Auswahl dann
ausgedruckt oder fir spater gespeichert werden.

1.0.7 Warenkorb



IHR WARENKORB

Artikelnummer: Menge: HINZUFUGEN

Artikel Kostenstelle Menge Einzelpreis Gesamtpreis

Aluminiumband AF080 50mx25mm

49740304
Breite: 25 mm Werkzeug (10001) E| Je 1 1335€ 1335€ x

Zwischensumme

zzgl. MwSt. 19.0% 254€

1580 €

Lieferanschrift Bemerkung: Kundenbestellnummer

056 Tobias Rykena Donnerschweerstral3e 172 26123 Oldenburg IZI

Rechnungsanschrift

Uberschreitungsgrund
056G Tobias Rykena Donnerschweerstrale 172 26123 Oldenburg IZI

AKTUALISIEREN BESTELLEN

BUDGETS

Budget Genehmigt Vorher Nachher
Monat 1.500-€ 1.500,- € 1.486,65 €
Max. Warenkorbwert D-£

Hier gibt es eine Ubersicht samtlicher Artikel in ihrem Warenkorb. Falls Sie die Artikelnummer kennen, kénnen
Sie hier auch weitere Artikel direkt hinzufiigen. Im Warenkorb ist auch direkt ersichtlich wenn bei Bestellung ein
Budget Uiberschritten wird. Wenn dies der Fall ist, so kann auch direkt ein Grund angegeben werden.

1.0.8 Favoriten



FAVORITEN EIGENSCHAFTEN VON ZUBEHOR

B WNeue Favoritenliste anlegen

FAVORITENLISTE

Zubehir
[ | i__.iA'|gerne':r\e5 Zubehir Bezeichnung Zubehér
E\JSaezie les Zubehdr
2 Favors
Fawvoriten Datum
MNutzer 300094000008001 - Unteruser O5GmbH () IZI

[[5chreibgeschitzt

Einsrellung [F]nur inkludierte Artikel

Darstellung Liste IZI
Gruppierung Varianten Nummer IZI
Sortierung v

Bild Keine Datei ausgewahlt.

ANDERUNG SPEICHERN FAVORITENLISTE LOSCHEN

In der Favoritenverwaltung haben Sie die Mdglichkeit eine neue Favoritenliste anzulegen oder Artikel einer
bestehenden Liste hinzuzufiigen. Standardmafig ist eine Favoritenliste namens , Favoriten” angelegt.

Fiir eine bestehende Liste haben Sie diverse Einstellungsmoglichkeiten. Sie konnen die Bezeichnung anpassen,
Auswahlen fiir welchen Benutzer die Liste verfiigbar ist und diese schreibschiitzen. Auch die Darstellung der in
dieser Liste enthaltenen Artikel kann angepasst werden. Zur Auswahl stehen hier Darstellungen als Liste, Matrix
oder Galerie.

Die Gruppierung der Artikel kann wahlweise nach Variantennummer oder Bezeichnung erfolgen und die
verschiedenen Artikelliste konnen tiber Zahleneingabe im Feld Sortierung in der gewiinschten Reihenfolge
dargestellt werden.

Sollte fiir eine Favoritenliste ein Bild gewiinscht sein, so kann dieses hier hochgeladen werden.

Nachdem Sie eine Favoritenliste ausgewahlt haben konnen Sie auch untergeordnete Favoritenlisten erstellen oder
die Favoritenliste fiir einen anderen Benutzer kopieren. Alternativ kann auch eine bestehende Liste aktualisiert
werden.

Uber den Reiter Artikel Positionen kénnen den Favoritenlisten direkt Artikel hinzugefiigt werden. Dies kann
manuell anhand der Artikelnummer oder per Import einer CSV-Datei geschehen. Zuséatzlich gibt es im Shop bei
jedem Artikel einen Button um den Artikel einer Favoritenliste hinzuzufiigen.
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